
การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล ปการศึกษา 2556 (DMC2013) 
สพป.อุตรดิตถ เขต 1 

 

ข้ันตอนการดําเนินการ 

.......เปดเว็บไซต http://portal.bopp-obec.info/obec56/ ใหดําเนินการ login เขาสูระบบการรายงาน 

1. เริ่มดําเนินการทีห่ัวขอ “ขอมูลพ้ืนฐานโรงเรียน“  

 1.1 ขอมูลทั่วไป  

 1.2 ช้ันเรียนที่เปดสอน (ตํ่าสุด-สูงสุด) 

 1.3 จํานวนหองเรียน (ใสใหครบทุกชอง ไมมีใส 0) 

 1.4 กดบันทึก จนกวาระบบจะเรียบรอย 

2. ไปตอที่หัวขอ “จบการศึกษาตอท่ีอ่ืน/ไมศึกษาตอ” 

 2.1 โรงเรียนท่ีเปดสอนถึง ป.6 ดําเนินการใหทํา ป.6 จบไดเลย ทําใหครบตามจํานวนหองที่มอียู  

    (ใสวันที่ที่จบดวย......XX / 03 / 2556) 

 2.2 โรงเรียนขยายโอกาสฯ เปดสอนถึง ม.3 ดําเนินการใหทํา ม.3 จบไดเลย ทําใหครบตามจํานวนหองที่มีอยู 

     สวนชั้น ป.6 ไมตองทําหัวขอน้ี 

 2.3 ดําเนินการเพิม่นักเรียนทีเ่ขาใหม 

 2.4 ยายออกนักเรียนที่ไมมีตัวตนในโรงเรียน 

 2.5 โรงเรียนนาอินวิทยาคม “ไมตองทําหัวขอน้ี” 

3. ไปตอที่หัวขอ “เลื่อนชั้น/จบการศึกษาตอท่ีเดิม” 

 3.1 โรงเรียนท่ีเปดสอนถึง ป.6 ดําเนินการเลื่อนช้ัน ป.5 , 4 , 3 , 2 , 1 , อ.2 , อ.1 ทําใหครบ 

 3.2 โรงเรียนท่ีเปดสอนถึง  ดําเนินการใหทํา ม.3 เลื่อนช้ัน ม.2 ม.1 ป.6  5 4 3 2 1 อ2 อ1 ทําใหครบ 

          (สวน ป.6 จะมีบางสวนศึกษาตอทีเ่ดิม หากไมตอทีเ่ดิม ก็ให “ยายออก” 

 3.3 ดําเนินการเพิม่นักเรียนทีเ่ขาใหม 

 3.4 ยายออกนักเรียนที่ไมมีตัวตนในโรงเรียน 

 3.5 โรงเรียนนาอินวิทยาคม “ไมตองทําหัวขอน้ี” 

4. เฉพาะโรงเรียนนาอินวิทยาคม ดําเนินการหัวขอ “เลื่อนชั้น/จบการศึกษาตอท่ีเดิม”  

ถานักเรียนเลื่อนช้ันมาแลว แตไมตอที่เดิม “ใหยายออก” หลังจากน้ัน ก็เพิม่นักเรียนทีเ่ขาใหม... 

5. กรณีกรอกเพิม่นักเรียนเขาแลว แตใสเลขประจําตัวน.ร.ผดิ ใหยายออกเด็กคนน้ัน และ”ยายเขา” ทันที 

    โดยบันทึกเลขประจําตัวที่ถูกตอง กรอกขอมลูใหครบ กดบันทึก 

6. กรณีเลือ่นช้ันผิด ใหไปที่ “ทะเบียนนักเรียน” เลือกช้ันเรยีน...คนหาน.ร.คนน้ัน ...คลกิที่รปูสี่เหลี่ยมสีดําๆ ดานทาย  

    เด็กคนน้ัน จะมีหนาตางใหม ...เลอืกปรับปรงุ จะอยูดานลาง.... เขาไปแกไขขอมูลใหถูกตอง กดบันทึก 

7. อยาลืมใสรายละเอียด “ความพิการ” “ดอยโอกาส(ยากจน)” “สุขภาพ(นน./สวนสงู” นักเรียนแตละคนใหครบ 

8. กรณีกรอกขอมลูนักเรียนไมสามารถยายเขาใหม ไมสําเรจ็ สาเหตุ...ร.ร.เดิมไมยายออก ใหติดตอร.ร.น้ันๆ 

    ติดตอผูปกครองสอบถามยายมาจากร.ร.ใด และติดตอร.ร.น้ันๆ  

9. ตรวจสอบจํานวนนักเรียนแยกช้ัน เพศ  

10. มีขอสงสัย โทร 08-1284-8059 (สมบรูณ เหนง) หรอื โทร 08-0029-4125 (วัชรา) หรือ 0-5581-7760 ตอ 21 

     อีเมลสมบรูณ(เหนง) wanyasomboon@gmail.com หรือ วัชรา watchara.wirmpa5@gmail.com 


