
การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล ปการศึกษา 2556 (DMC2013) 
สพป.อุตรดิตถ เขต 1 

 

ข้ันตอนการดําเนินการ 

.......เปดเว็บไซต http://portal.bopp-obec.info/obec56/ ใหดําเนินการ login เขาสูระบบการรายงาน 

1. เริ่มดําเนินการทีห่ัวขอ “ขอมูลพ้ืนฐานโรงเรียน“  

 1.1 ขอมูลทั่วไป  

 1.2 ช้ันเรียนที่เปดสอน (ตํ่าสุด-สูงสุด) 

 1.3 จํานวนหองเรียน (ใสใหครบทุกชอง ไมมีใส 0) 

 1.4 กดบันทึก จนกวาระบบจะเรียบรอย 

2. ไปตอที่หัวขอ “จบการศึกษาตอท่ีอ่ืน/ไมศึกษาตอ” 

 2.1 โรงเรียนท่ีเปดสอนถึง ป.6 ดําเนินการใหทํา ป.6 จบไดเลย ทําใหครบตามจํานวนหองที่มอียู  

    (ใสวันที่ที่จบดวย......XX / 03 / 2556) 

 2.2 โรงเรียนขยายโอกาสฯ เปดสอนถึง ม.3 ดําเนินการใหทํา ม.3 จบไดเลย ทําใหครบตามจํานวนหองที่มีอยู 

     สวนชั้น ป.6 ไมตองทําหัวขอน้ี 

 2.3 ดําเนินการเพิม่นักเรียนทีเ่ขาใหม 

 2.4 ยายออกนักเรียนที่ไมมีตัวตนในโรงเรียน 

 2.5 โรงเรียนนาอินวิทยาคม “ไมตองทําหัวขอน้ี” 

3. ไปตอที่หัวขอ “เลื่อนชั้น/จบการศึกษาตอท่ีเดิม” 

 3.1 โรงเรียนท่ีเปดสอนถึง ป.6 ดําเนินการเลื่อนช้ัน ป.5 , 4 , 3 , 2 , 1 , อ.2 , อ.1 ทําใหครบ 

 3.2 โรงเรียนท่ีเปดสอนถึง  ดําเนินการใหทํา ม.3 เลื่อนช้ัน ม.2 ม.1 ป.6  5 4 3 2 1 อ2 อ1 ทําใหครบ 

          (สวน ป.6 จะมีบางสวนศึกษาตอทีเ่ดิม หากไมตอทีเ่ดิม ก็ให “ยายออก” 

 3.3 ดําเนินการเพิม่นักเรียนทีเ่ขาใหม 

 3.4 ยายออกนักเรียนที่ไมมีตัวตนในโรงเรียน 

 3.5 โรงเรียนนาอินวิทยาคม “ไมตองทําหัวขอน้ี” 

4. เฉพาะโรงเรียนนาอินวิทยาคม ดําเนินการหัวขอ “เลื่อนชั้น/จบการศึกษาตอท่ีเดิม”  

ถานักเรียนเลื่อนช้ันมาแลว แตไมตอที่เดิม “ใหยายออก” หลังจากน้ัน ก็เพิม่นักเรียนทีเ่ขาใหม... 

5. กรณีกรอกเพิม่นักเรียนเขาแลว แตใสเลขประจําตัวน.ร.ผดิ ใหยายออกเด็กคนน้ัน และ”ยายเขา” ทันที 

    โดยบันทึกเลขประจําตัวที่ถูกตอง กรอกขอมลูใหครบ กดบันทึก 

6. กรณีเลือ่นช้ันผิด ใหไปที่ “ทะเบียนนักเรียน” เลือกช้ันเรยีน...คนหาน.ร.คนน้ัน ...คลกิที่รปูสี่เหลี่ยมสีดําๆ ดานทาย  

    เด็กคนน้ัน จะมีหนาตางใหม ...เลอืกปรับปรงุ จะอยูดานลาง.... เขาไปแกไขขอมูลใหถูกตอง กดบันทึก 

7. อยาลืมใสรายละเอียด “ความพิการ” “ดอยโอกาส(ยากจน)” “สุขภาพ(นน./สวนสงู” นักเรียนแตละคนใหครบ 

8. กรณีกรอกขอมลูนักเรียนไมสามารถยายเขาใหม ไมสําเรจ็ สาเหตุ...ร.ร.เดิมไมยายออก ใหติดตอร.ร.น้ันๆ 

    ติดตอผูปกครองสอบถามยายมาจากร.ร.ใด และติดตอร.ร.น้ันๆ  

9. ตรวจสอบจํานวนนักเรียนแยกช้ัน เพศ  

10. มีขอสงสัย โทร 08-1284-8059 (สมบรูณ เหนง) หรอื โทร 08-0029-4125 (วัชรา) หรือ 0-5581-7760 ตอ 21 

     อีเมลสมบรูณ(เหนง) wanyasomboon@gmail.com หรือ วัชรา watchara.wirmpa5@gmail.com 


